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 أحؽام ظامة2 افباب الأول 
 

 

 2 أهداف افلائحة 2 ادادة الأوػ

  : تهدف هذه افلائحة إػ وضع إجراءات مقثؼة فلاتي

 . تطابؼ الأصـاف ادقردة فؾؿتطؾبات ادحددةـ 1

 . وضع معاير اختقار ادقرديــ 2

  .تؼققؿ ادقرديـ ادعتؿديــ 3

 2 ادادة افثاكقة

ظذ ـاؾة ظؿؾقات افؼاء وافتعاؿدات والإظمال والخدمات افتل تتطؾبفا حاجة ي أحؽام هذه افلائحة سرت

  .افعؿـؾ بالجؿعقة

 2 ادادة افثافثة

( بالجؿعقة هل الجفة افقحقدة ادسئقفة ظـ تـػقذ ظؿؾقات افؼاء  افشمون الإدارية تعتز إدارة ادشسيات )

 افشمون  ، وتعتز إدارة ادشسيات ) وخدمات أخرىفتقؾر احتقاجات الجؿعقة مــ أصقل ثابتـة ومستؾزمات 

ا ( مسـئقفة ظـ تتبع افتـػقذ إػ أن تصؾ الأصـاف ادطؾقبة إػ الجؿعقة أو إتمام الأظمال ادتعاؿد ظؾقفا ضبؼـً الإدارية

 .فؾؼوط ادتػؼ ظؾقفا

  2 ادادة افرابعة

 2 افقاجبات وادسئقفقات

، حسب افعرف افسائد  فؽاؾة أكشطة الجؿعقة وإداراتها؛ تطبقؼ افلائحة وؿقاظد وشقاشات افؼاء وافتقريد وافتلجر  ـ1

 . وما تصدره الجؿعقة مـ شقاشات

 . ل احااشب اآليلامتابعة ظؿؾقات افتقريد بدؿة والاحتػاظ بسجلات مـظؿة ومتابعة دؿقؼة مـ خـ 2

ادشارـة في اشتلام افقارد مـ ادقاد وافؾقازم فؾتلـد مـ مطابؼتفا فؾؿقاصػات وافؽؿقات افقاردة بلمر افؼاء ادعد ـ 3

  .افؼاء بلؾضؾ الأشعار وأؾضؾ الأوؿات وادػاوضة ظذ ذفؽبمـ ؿبؾ افؼسؿ ادعـل 

  .ة ظـ تعاملات الجؿعقة معفؿالاحتػاظ بعافؼات ممتازة مع ادقرديـ والاحتػاظ لهؿ بسجلات واؾقة وـاؾقـ 4

وتسعر افقارد ظذ أشاس ، دراشة أشعار افتقريد بصػة مستؿرة مـ ـؾ مقرد اشتخدامفا ظـد إظادة افطؾب ـ 5

  .افتؽؾػة احاؼقؼقة فؾؼاء مع تؼدير فؾؿصاريػ افعامة

 . فسـقيةوإظداد ومتابعة خطط افؼاء ا، مراؿبة افؼاء ادحع بقاشطة ادـدوبغ ومحاشبتفؿ ـ 6

 2 ةسادادة الخام

افذيـ « الجؿعقة » ( شجؾ بلشماء ادقرديـ فلأصـاف افتل تحتاجفا  افشمون الإدارية تعد إدارة ادشسيات  )

 . اا افسـجؾ شــقيً ذ، ويجب ظؾقفا تحديث ه يتؿقزون بافؼدرة وافؽػاية وافسؿعة افطقبة
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 2 ادادة افسادشة

مـ الأحقال تجزئة ادشسيات أو الأظمال أو الخدمات بغرض تغقر ضريؼة افؼاء أو افتعاؿد  حال   لا يجقز بلي  

 . داء الأظمال أو الخدماتلأ

 2 ادادة افسابعة

يؽقن شراء ادستؾزمات بؼصد افقؾاء بؿتطؾبات الجؿعقة وبؿراظاة حدود افتخزيـ ادـاشبة والاظتمادات 

لأؿسام يري اؾـل حدود اظتمادات ادقازكة بؿعرؾة مدـ أيضًا ـ ويؽقن افؼاء  ، ادخصصة فذفؽ بادقازكة افتخطقطقة

  .ادختؾػة بالجؿعقة

 . ( إجراءات افؼاء وافتعاؿد افشمون الإدارية ظذ أن تتقػ إدارة ادشسيات ) 

 2 ادادة افثامـة

يؿؽـ أن يؽقن ظدم الإدام بها  تلواف، افعامؾغ في مجال افؼاء الإدام بلحؽام هذه افلائحة  عيتعغ ظذ جمق

 . مؼبقل دخافػتفاسقغ م

 2 ادادة افتاشعة

 2 تحتاجف مـ مؼوظات وأظمال افؼقاظد الأشاشقة افتافقــة اوتـػقذ م« الجؿعقة » راظك في تلمغ مشسيات ي  

تمهؾفؿ لهذا افتعامؾ ؾرص لجؿقع الأؾراد وادمشسات افراؽبغ في افتعامؾ معفا ممـ تتقاؾر ؾقفؿ افؼوط افتل ـ 1

  .اوية ويعامؾقن ظذ ؿدم ادساواةسمت

تقؾر معؾقمات ـامؾة ومقحدة ظـ افعؿؾ ادطؾقب فؾؿتـاؾسغ بما يؿؽـفؿ مـ احاصقل ظذ هذه ادعؾقمات في ـ 2

وما تحتاجف ويحدد مقعاد واحد فتؼديؿ افعروض تتعامؾ الجؿعقة في شبقؾ تلمغ مشسياتها وتـػقذ مؼوظاتها  وؿت واحد

 . في كطاؿف الأظمال أو ادشسيات افلازمة عالأؾراد وادمشسات ادرخص لهؿ بؿمارشة افعؿؾ افذي تؼ عمـ أظمال م

  .يجب أن يتؿ افؼاء أو تلمغ الأظمال بلشعار ظادفة لا تزيد ظـ الأشعار افسائدةـ 3

 . قاصػات ادقضقظقةا فؾؼوط وادلا يجقز ؿبقل افعروض وافتعاؿد بؿقجبفا إلا ضبؼً ـ 4

ح ادجال في تعامؾفا لأـز ظدد ممؽـ مـ ادمهؾغ افعامؾغ في افـشاط افذي يجرى افتعامؾ ؾقف سظذ الجؿعقة أن تػـ 5

 . بحقث لا يؼتصر تعامؾفا مع أصخاص أو ممشسـات معقـة
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 ضرق افؼاء2 افباب افثاني 
 

 2  ادادة افعاشرة

 2 خطة افؼاء

اء افسـقية ؼقؼ مع الإدارات ادختؾػة بالجؿعقة خطة افسادشسيات )افشمون الإدارية ( وبافتـعد مدير إدارة ي

  . فقتؿ افعؿؾ بؿقجبفا في افســة افلاحؼة؛ ؿ افبدء في إظدادها ؿبؾ اكتفاء افسـة ادافقة توي، فؾجؿعقة 

ؼاء وفؾحصقل ظذ أؾضؾ افعروض وـذفؽ افتخطقط فعؿؾقة اف، « الجؿعقة » وتهدف إػ ظدم تجؿقد أمقال وأصقل 

 . وأؾضؾ الأشعار

 ادادة احاادية ظؼ 2

  :تقةيتؿ افؼاء بنحدى افطرق اآل

 . الأمر ادباشرـ 1

 . افؼاء بادمارشةـ 2

 . ادـاؿصة ادحدودةـ 3

 . ادـاؿصة افعامةـ 4

  ادادة افثاكقة ظؼ2

 2افؼاء بالأمر ادباشر

ادؼصقد بافؼاء بالأمر ادباشر إتمام ظؿؾقة افؼاء بالاتصال ادباشر بادقرد وافتػاوض وافتعاؿد معف بدون 

 : تبع هذه افطريؼة في احاالات اآلتقةوت  ، حاجة إفـك إجراء اتصالات مع ؽره مـ ادقرديـ 

 . حد افؼاء ادباشر ادؼرر دون ظروض حتك مبؾغ أفػ ريالـ 1

 . الأصـاف ادراد شراؤها فدى جفة واحدة محتؽرة لهاوجقد  ـ2

 . ظـدما تؽقن الأصـاف ادطؾقبة مـ مصدر حؽقمل ووحقدـ 3

 . أو افؼاء بادمارشة، لا تتحؿؾ ادـاؿصة ادحدودة يسرة ظـدما تؽقن ؿقؿة ادشسيات ـ 4

  .الأصـاف وادفمات ادستحدثة فتجربتفا واختبارهاـ 5

فتل تػرضفا احااجة ادؾحة ظذ أن يؼتصر افؼاء ظذ أؿؾ ؿدر تتطؾبف احااجة حتك تستقفي إجراءات شراء الأصـاف اـ 6

 . افؼاء بافطرق الأخرى

 2 ادادة افثافثة ظؼ

 2 افؼاء بادمارشة

ادؼصقد بافؼاء بادمارشة إتمام ظؿؾقة افؼاء بعد افتػاوض مع مجؿقظة مـ ادقرديـ وتتبع هذه افطريؼة في 

 2 احاالات اآلتقة
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  .الأصـاف أو الأظمال افتل تتؿقز بـاحقة ؾـقة لا يسـتطقع تقؾرها إلا أخصائققن وؾـققن معقـقنـ 1

يسؿح افقؿت  ، ولا الأصـاف افتل شبؼ ضرحفا في مـاؿصة ظامة وفؽـ جمقع الأشعار ادؼدمـة وجدت ؽر مؼبقفةـ 2

 . بطرحفا في مـاؿصة ظامة أخرى

 . تؼتضي ضبقعتفا أن يؽقن شراؤها مـ أماــ إكتاجفاالأصـاف افتل ـ 3

 . تتـاشب ؿقؿتفا افتؼديرية مع تؽافقػ إجراء ادـاؿصة لاالأصـاف وادؼاولات والخدمات افتل ـ 4

وفي حافة  . أن مصؾحـة افؼـة تؼضي بعدم ضرحفا في مـاؿصة ظامة« الجؿعقة » الأصـاف افتل يرى مجؾس إدارة ـ 5

، ويراظك في تشؽقؾ هذه افؾجـة أن  شؽؾ لجـة فؾؼقام بادمارشة بؼرار مـ اددير افعامت  ، لات افسابؼة تقاؾر أي مـ احاا

يقضح ( ا محضً ) ، وتعد افؾجـة  وأهمقتفا افعـاصر افتل تتـاشب وطائػفؿ وخزتهؿ ً مع ضبقعة الأصـاف ادشساة ؿتض

دظؿ ادحض بادسـتـدات ، ويجب أن ي   بقـفؿ ثؿ ما تقصى بـفأشماء ادقرديـ ادشسـغ بادمارشة وأشس ادػاضؾـة 

 . فتؽقن تحت تصرف جفة ادراجعة ؛ افدافـة ظؾـك ما جاء بف

 . م افتـػقذي فؾجؿعقةان افتقصقة بالاختقار لا تعد نهائقة إلا بعد اظتمادها مـ اددير افعأويلاحظ 

 2 ادادة افرابعة ظؼ

 ة 2 افؼاء بادـاؿصة ادحدود

ى صقر ادـاؿصة افتل يؼتصر الاصساك ؾقفا ظذ ظدد محدود مـ ادقرديـ ـادؼقديـ دادـاؿصة ادحدودة هل إح

  .بسجؾ ادقرديـ أو بعضفؿ ظذ أن يراظك في هذا الاختقار افؽػاية ادافقة وافسـؿعة احاســة

ؿصة افعامة ؾقما ظدا شرط الإظلان وتسرى ظذ هذا افـقع مـ ادـاؿصة جمقع افؼقاظد والإجراءات ادـظؿة فؾؿـا

 . ، حقث يتؿ دظقة ادقرديـ فلاصساك في ادـاؿصة ادحدودة ويسؾؿ بافقد في افصحػ

 2  ادادة الخامسة ظؼ

 2 افؼاء بادـاؿصة افعامة

ادـاؿصة افعامة ـطريؼة مـ ضرق افؼاء هل مجؿقظة الإجراءات افتل تهدف إػ تقجقف افدظقة إػ ظامة 

، بؼصد افقصقل  وذفؽ فتقؾر ظـصر افتـاؾس ؾقما بقـفؿ، ادقرديـ ادحتؿؾغ فؽل يشسـقا في افصػؼة مقضقع ادـاؿصة 

  : باظفا في حافة افؼاء بادـاؿصة افعامة ؾقما يعوتتؿثؾ الإجراءات افتل يجب ات ، إػ أؾضؾ افؼوط والأشعار

 2 يشؽؾ ادسمول افتـػقذي فؾجؿعقة افؾجان اآلتقة 

 . لجـة إظداد شروط ادـاؿصة وشروط ضرحفاـ 1

 . لجـة ؾتح ادظاريػ وتػريغ افعروضـ 2

  .لجـة افبت في افعطاءات ادؼدمةـ 3

 2 ادادة افسادشة ظؼ

( بـتلمغ احتقاجات الجؿعقة مـ  افشمون الإدارية ) افؼاء يؼقم أخصائل ادشسياتادفام افتػصقؾقة فعؿؾقة 

 2 ادشسيات وؾؼ ما يع
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 .اشتؼبال ضؾب افؼاء ـ 1

 . اشتلام ضؾب افؼاء وؾؼ افـؿقذج ادخصص فذفؽ ـ 2

 ، وتقؿقع رئقس افؼسؿ ادستػقد ، افتلـد مـ اشتقػاء افطؾب ـ 3

 . الإدارة ادافقة اظتماد افطؾب مـ الإدارةافتلـد مـ إؾادة ـ 4

 2  ادادة افسابعة ظؼ

 2 دورة الاظتماد ادستـدي

 . ( افشمون الإدارية اشتلام أمر افؼاء مـ إدارة ادشسيات )ـ 1

فؾؿدير وشلامة إجراءات افؼاء ؿبؾ إرجاظف ، ؾتلـد مـ ؿقؿة الاظتماد وادصدر ومبؾغف فاظتماد ضؾب ؾتح الاظتماد ـ 2

 . اداي لاظتماد افطؾب

 وكسخة إػ  ادشسيات ، رشؾ افـسخة الأوػ مع ادرؾؼات إػ ؿسؿ احاسابات وت  ، إرشال أصؾ افطؾب فؾبـؽ ـ 3

 . (  افشمون الإدارية )

بقاكات ويتلـد مـ صحة ادبؾغ واشؿ ادصدر يطابؼ اف، اشتلام إصعار مـ افبـؽ بػتح الاظتماد فلاضلاع ظذ الإصعار ـ 4

وإحافتف فؾحػظ وإرشال ، ت في شجؾ الاظتماد امع كسخة ضؾب ؾتح الاظتماد ويحقؾف فؾؿحاشب ادختص ؿقد ادعؾقم

ي مصاريػ بـؽقة أخرى أ( فؾؿتابعة دؾع مبؾغ افتلمغ وافعؿقفة و افشمون الإدارية ادشسيات ) كسـخة مـ الاظتماد إػ

ادستـدات مـ افبـؽ تسؾقؿ ادستـدات إػ ادخؾص الجؿرـل لإنهاء إجراءات شداد ما تبؼك مـ الاظتماد بعد اشتلام 

 . .. إفخ مستؾزمات ،مقاد  (  ةافتخؾقص لاشتلام ادقاد ادشسا

، تسعر ادشسيات ، و)  وجدت إن شداد ؿقؿة افتخؾقص والجمارك )وإظداد شـد اشتلام بادشسيات بعد افػحص ـ 5

في ، ووافتلـد مـ افبدء في إجراءات افتعقيض ، اشتلام ادشسيات وإجراءات افتسعر افتلـد مـ شلامة إجراءات و

 . حافة افـؼص أو افتؾػ ؿػؾ الاظتماد ادستـدي

 

 

 اظتماد مجؾس الإدارة

 

 ( وػالأ ( في دورتف ) افثافث لجؿعقة ضققف جدة في الاجتماع ) تؿ اظتماد لائحة ادشسيات

 م11/00/2024ادقاؾؼ  ، هـ15/02/1446بتاريخ 

 

 

 


